
 
 
 
 

 
 

INSTRUCTIVO PARA SUBIR SU RESUMEN A LA 
PLATAFORMA www.acofipapers.org 

 
La plataforma acofipapers ha cambiado, se ha actualizado su 

interfaz y algunos procesos para el envío de resúmenes han cambiado. 
 

Si ya estaba registrado previamente, su usuario aún existe. 
Si ha olvidado la contraseña debe ingresar al enlace correspondiente para recordarla. 

 
Lea atentamente este instructivo. 

  

http://www.acofipapers.org/


 
Si aún no lo ha hecho regístrese en el sitio acofipapers.org y siga las instrucciones. 

 

 
 

Si ya se encuentra registrado ingrese con sus credenciales. 
 

 
 

Al ingresar será llevado a la página principal, donde debe dar clic en su nombre de usuario e ingresar a “Panel de control” 
Si lo desea, allí podrá cambiar su perfil, contraseña, añadir su firma y un resumen biográfico. 

 

 
  

https://acofipapers.org/index.php/eiei/index


 
Para empezar el proceso de subir su resumen, deben dar clic en “Nuevo envío” 

 

 
  



Se desplegará la siguiente pantalla donde deberá escoger: la categoría en la que desea postular su resumen (Sección), marcar los 
requisitos de envío, marcar las casillas en Persona de contacto y dar clic en Guardar y continuar 

 

 



En la siguiente pantalla se le pedirá que cargue un archivo, aquí deben escoger “Texto – resumen de ponencia” 
Deben cargar un archivo en Microsoft Word solamente con el resumen que no exceda las 500 palabras. 

 

 
 

Debe dar clic en subir fichero y adjuntarlo. Luego le dan continuar. 
En la pestaña Metadatos, dan clic en continuar y en la pestaña Finalizar le dan clic en completar. 

 

 
  



Llegarán a la pestaña “Cargar el envío” donde verán el archivo cargado, aquí le dan en Guardar y continuar. 
 

 
 

Llegarán a la pestaña “Introducir los metadatos”  
Aquí deben diligenciar: Título del trabajo en mayúscula sostenidas, y deben copiar el texto del resumen que no exceda las 500 palabras 

 

 



También deben añadir a TODOS LOS AUTORES DEL TRABAJO. Pueden hacerlo en el botón “Añadir colaborador/a” 
Este paso en muy importante, no deben omitir incluir a ningún autor. 

La organización no permite la adición o sustracción de autores. 
 

En la siguiente página encontrará las instrucciones para añadir nuevos autores. 
 

También pueden incluir las palabras claves en minúscula a menos que sean nombres propios, siglas, etc. 
 

Cuando termine debe dar clic en el botón “Guardar y continuar” 
 

 
  



 
Añadir autores 

 
Por defecto quien inicie sesión y empiece le proceso quedará automáticamente como autor, si hay uno o mas autores deben seguir este 

proceso. 
 

Deben diligenciar los datos de cada uno de los autores: Nombres y apellidos, correo electrónico, país, afiliación (institución), 
marcar la casilla de autor y dar clic en el botón guardar. 
Así deben proceder con tanto autores como sean necesarios. 

 
 
 

 
  



Terminado el proceso de los metadatos solo resta Finalizar envío en la pestaña “Confirmación”  
 

 


